Технічне завдання до тендерного оголошення 

щодо комплексного забезпечення проведення 
Асамблеї Української сторони Платформи громадянського суспільства Україна-ЄС.

1) зустріч, реєстрація учасників і їх супровід під час заходу (до 150 осіб)

2) організація харчування учасників:

- 3 кава-паузи (одна з них розширена) 
- ланч-фуршет для 150 осіб
3) забезпечення технічного супроводу та робота щодо обладнання приміщень для проведення сесій Асамблеї:

 - Приміщення для 150 осіб, розсадка «театр» 

- забезпечення окремих приміщень для роботи у групах на другу половину дня (3 групи: основний зал і 2 додаткові зали на 50 осіб з розсадкою «круглий стіл»);

4) відшкодування транспортних витрат іногороднім учасникам (до 80 осіб) 

6) забезпечення послідовного перекладу з української на англійську мову (до 4 годин);  

7) закупівля канцтоварів для заходу та виготовлення конференц-матеріалів для учасників (бейджі, роздатковий матеріал, тощо);

8) тиражування матеріалів для учасників Асамблеї.
9) організація стенду для євроінтеграційних  матеріалів/проектів у кулуарах заходу
10) Надання зведеного фінансового звіту за результатами організації логістики заходу

