Перелік найбільш типових помилок у фінансовій звітності грантоотримувачів МФ “Відродження”:

1. “Оплата праці”:

– відсутність наказу про створення робочої групи за проектом – що ускладнює ідентифікацію виплат працівникам зарплати за проектом (+ несанкціоноване введення виконавців, не передбачених затвердженим бюджетом);

– відсутність у наявних наказах зафіксованих на час реалізації проекту окладів для членів робочої групи проекту і здійснення несанкціонованої індексації зарплат;

– сплата податків і зборів по зарплаті за весь штат організації (не за робочу групу проекту) з р/р, призначеного для коштів, наданих МФВ, – в подальшому важко визначити, звідки організація знайшла додаткові кошти для здійснення подальших витрат за проектом;

– помилки при обчисленні і сплаті податків і зборів по зарплаті, що призводить до недоплат або переплат до держбюджету: 1% або 2% до ПФУ залежно від розміру окладу, помилкове обчислення прибуткового податку від окладу (без вирахування решти утримань);

– грубі порушення норм касової дисципліни при видачі зарплати по видаткових касових ордерах;

– помилкове віднесення витрат на оплату послуг суб’єктів підприємницької діяльності до статті “Оплата праці”: при подальшому перенесенні на вимогу МФВ цих витрат до “Інших витрат” виникає економія на сплаті податків і зборів – що потребує подання додаткового запиту від НДО про шляхи використання заощаджених коштів (організації часто ігнорують цю вимогу ВУП МФВ).

2. “Обладнання”:

– ігнорування проведення тендеру на закупівлі на суму понад 1000 дол.США (за курсом НБУ, на день прийняття рішення щодо затвердження проекту);

– відсутність Актів про введення придбаного обладнання в експлуатацію та перебування його на балансі організації.

3. Матеріальне забезпечення:

– у зв’язку з тим що за даною статтею витрати частіше за все здійснюються шляхом готівкових розрахунків (придбання канцприладдя, витратних матеріалів до оргтехніки, для утримання офісу, поштові витрати), наявні грубі порушення касової дисципліни при оформленні авансових звітів (відсутні реквізити організації, не затверджено керівником організації, відсутні дати складання і затвердження, підписи бухгалтера і підзвітної особи, відсутні копії підтверджуючих документів) і видаткових касових ордерів (відсутність реквізитів документа, не затвердження ВКО підписом керівника організації, відсутність підпису про отримання, паспортних даних осіб, які отримують кошти);

– не подання організаціями актів списання канцтоварів і витратних матеріалів для утримання офісу (на підтвердження їхнього цільового використання).

4. Відрядження:

– порушення норм Закону про податок з доходів фізичних осіб та Інструкції про відрядження – виплата добових і відшкодування витрат на проїзд особам, які не є штатними співробітниками організації;

– порушення норм Інструкції про відрядження щодо розміру добових в межах України і за кордон (часто визначаються організацією самостійно);

– помилкове віднесення витрат на таксі (не маршрутні) для пересувань під час поїздки до витрат на відрядження;

– здійснення витрат на оформлення візи через приватних підприємців, які не мають права на здійснення цього виду діяльності.

5. Інші витрати:

– відсутність підтвердження легітимності сплат приватним підприємцям сплати – не подання свідоцтв про реєстрацію та сплату єдиного податку (“єдинники”) або довідки про взяття на облік як приватного підприємця (загальна схема оподаткування);

– нелегітимні сплати приватним підприємцям – “єдинникам”, які згідно із записом у свідоцтві про сплату єдиного податку не мають права на здійснення даного виду діяльності або в данному місті;

– безпідставне використання власного транспорту співробітників організації – відсутність договору (платної/безоплатної оренди) та актів;

– відсутність ліцензії на здійснення міжнародних пасажирських перевезень (при оренді транспорту для поїздок за кордон);

– не подання актів списання пального, що придбавається під час реалізації проекту, на підтвердження його цільового використання;

– неправильне оформлення витрат на проведення заходів за проектом (відсутні наказ по підприємству, кошторис, програма, список учасників), відсутність актів списання продуктів харчування і канцприладдя, придбаних для учасників певного заходу, на підтвердження їхнього цільового використання;

– нелегітимні сплати за Інтернет особам і підприємствам, які не є провайдерами або операторами Інтернет.

