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Інформаційна співпраця з Міжнародним фондом «Відродження»:

пам’ятка для грантоотримувачів

Шановні колеги!

Вітаємо Вас з отриманням гранту Міжнародного фонду «Відродження». Бажаємо успіхів у реалізації Вашого цікавого та суспільно важливого проекту, покликаного сприяти розвитку відкритого, демократичного суспільства в Україні.

Для того, щоб реалізація Вашого проекту пройшла успішно, і про його результати стало відомо широкій громадськості, МФ «Відродження» закликає Вас виконувати кілька нескладних правил, які забезпечать нашу інформаційну співпрацю. 

1. Згадування про підтримку Фонду 

Всі анонси та прес-релізи заходів, що виконуються в межах проекту за підтримки МФ «Відродження»,  мають бути з логотипом Фонду (як це зазначено у формах анонсу та прес-релізу), а також містити згадку про підтримку Міжнародного фонду «Відродження» в тексті. 

2. Анонсування події
Всі публічні заходи і події, які плануються в межах, потрібно завчасно анонсувати. Форму прес-анонсу Ви отримали в пакеті грантоотримувача. 

Прес-анонс повинен розповсюджуватися: 

· Серед редакцій ЗМІ, для регіональних організацій – серед редакцій місцевих ЗМІ та власних кореспондентів національних мас-медіа (інформаційні агенції, телеканали, газети) у Вашому регіоні, місті;  

· Серед зовнішніх цільових аудиторій (громадські організації, представники влади), яким може бути цікава тема заходу;  

· За Вашою базою контактів журналістів, насамперед, тих, з якими Ви працювали раніше або тих, яких може зацікавити тема заходу;  

· Не менш, як за 7  днів до дати події (у випадку особливо важливих подій – за 14 днів) потрібно надсилати прес-анонс відповідній Програмній ініціативі МФ «Відродження» з копією на Відділ зв’язків з громадськістю (pr@irf.ua). 

3. Поширення інформації про подію, яка відбулася: прес-реліз

Якісно підготовлений прес-реліз може суттєво допомогти у висвітленні заходу.  Форму прес-релізу Ви отримали у пакеті грантера. Прес-реліз повинен розповсюджуватися:

· Серед присутніх під час події журналістів 

· Оперативно (відразу після закінчення події) розповсюдити прес-реліз за наявними контактами журналістів  

· Оперативно розмістити прес-реліз на доступних інформаційних ресурсах (сайт Вашої організації та партнерських організацій, сторінки у соціальних мережах тощо).

· Обов’язково слід надіслати прес-реліз відповідній Програмній ініціативі МФ «Відродження» з копією на відділ зв’язків з громадськістю pr@irf.ua
4. Оновлення бази контактів журналістів

Варто використовувати стандартну для фонду «Відродження» форму реєстрації журналістів, якщо передбачено їх участь у Вашому заході. Заповнений в електронному варіанті список реєстрації потрібно надсилати за адресою pr@irf.ua не пізніше, як протягом 7 днів після проведеної події. Заповнення такої форми є обов’язковим для подій для журналістів (прес-конференції, прес-брифінги та ін) та подій, де журналісти присутні серед інших учасників (круглі столи, форуми та ін). 

5. Використання інформаційних ресурсів фонду «Відродження»
· Офіційний веб-сайт Фонду: www.irf.ua. У розділі «Грантерма» Ви можете знайти матеріали «Пакету грант ера» – форми прес-анонсів, прес-релізів та список реєстрації ЗМІ. Також на сайті – останні новини від Фонду та окремих програм, нові оголошення конкурсів, інформація про підтримані проекти. 

· E-mail розсилки фонду «Відродження». Оголошення про конкурси, гранти, важливі новини від Фонду. Підписатися на розсилку можна зробивиши відповідний запит на адресу pr@irf.ua.
· Обов’язково підписуйтесь на ресурси Фонду у соціальних мережах (Facebook, Twitter, Youtube) 
6. Дисклеймер. При підготовці друкованих матеріалів виданих за підтримки МФ «Відродження» обов’язково друкується лого Фонду і наводиться наступне формулювання: «Посібник видано за підтримки Програмної ініціативи ___ Міжнародного фонду «Відродження». Позиція Міжнародного фонду «Відродження» може не співпадати з думкою автора».

У випадку, якщо Вам буде потрібна допомога у підготовці  згаданих матеріалів, новин чи виникнуть питання щодо організації заходів, будь ласка, звертайтеся до представників Програмної ініціативи чи PR-відділу МФ «Відродження».
Відділ зв`язків з громадськістю Міжнародного фонду «Відродження»: тел.(044) 486-24-74, pr@irf.ua
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